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CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE POLITICA ESTUDANTIL - SPE
REGULAMENTO DO PROGRAMA BOLSA DE COMPLEMENTACAO EDUCACIONAL

CAPITULO |
NATUREZA E FINALIDADE

Art.1° O presente Regulamento destina-se a fixar diretrizes gerais do Programa Bolsa de
Complementacdo Educacional do CEFET-MG, fundamentado na Politica de Assuntos Estudantis -
Resolucdo CD-083/04 de 13/12/2004.

Art. 2° - A Bolsa de Complementacdo Educacional € um Programa de natureza social e pedagogica
que tem por finalidade conceder aos estudantes do Ensino Técnico de Nivel Médio e da Graduacéo,
regularmente matriculados no CEFET-MG, suporte financeiro e complementacdo de aprendizagem.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 3° - O Programa Bolsa de Complementagdo Educacional tem por objetivos:

a) possibilitar aos estudantes de baixa condi¢do socioeconémica, regularmente matriculados no
CEFET-MG, suporte financeiro que contribua para sua permanéncia na Instituicdo e
concluséo de seu curso;

b) possibilitar aos estudantes complementacdo de sua aprendizagem através do
desenvolvimento de atividades em projetos consonantes com 0s conhecimentos tedricos
adquiridos no curso;

c) possibilitar o aperfeigoamento técnico-cientifico, cultural e social vinculados a sua formacéao
académica;

d) promover a incorporagdo de responsabilidades profissionais, consonantes com oS
conhecimentos especificos do curso;

e) possibilitar aos estudantes vivéncia de situacOes de trabalho em agOes e projetos sociais de
extensdo que beneficiem a comunidade.

CAPITULO 11l
DO FUNCIONAMENTO

Art. 4° - O Programa Bolsa de Complementacdo Educacional do CEFET-MG se referencia na Lei
n® 11.788 de 25/09/2008" e na orientac&o normativa n® 7 de 30/10/2008%, sendo isento de qualquer

! Dispde sobre o0 estagio de estudantes; altera a redacdo do art. 428 da Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943, e a Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis n® 6.494, de 7 de
dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de margo de 1994, o paragrafo Unico do art. 82 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o
art. 6° da Medida Provisoria n° 2.164-41, de 24 de agosto de 2001; e da outras providéncias.
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Art. 5° - A coordenagdo do Programa estard a cargo da Coordenadoria dos Programas de Bolsas e
de Acompanhamento Psicossocial que, juntamente com as Coordenagfes de Politica Estudantil de

cada Unidade, serdo 0s Unicos setores a executd-lo, a aprovar projetos, a realizar a selecdo dos
estudantes, a encaminhar o bolsista ao setor participante e a deferir seu desligamento.

Art. 6°- O Programa Bolsa de Complementacdo Educacional realizar-se-4 através do
desenvolvimento de projetos, propostos por servidores do quadro permanente do CEFET-MG ou
por professores visitantes e executados por estudantes selecionados pela Coordenacdo de Politica
Estudantil em cada Unidade.

Art. 7° - A Coordenacdo do Programa realizara chamada publica para inscricdo de projetos,
preferencialmente por meio de edital, sendo facultada a sua elaboracéo conjunta entre as Unidades.

Art. 8° - O orcamento do Programa, o nimero de bolsas e seu valor unitéario, deverdo ser propostos
pela Coordenacdo Geral dos Programas de Bolsas e de Acompanhamento Psicossocial, apreciados
pela Secretaria de Politica Estudantil e aprovados anualmente pela Diretoria Geral do CEFET-MG.

Art. 9° - As normas de funcionamento do Programa no CEFET-MG serdo estabelecidas pela
Coordenadoria dos Programas de Bolsas e de Acompanhamento Psicossocial, ouvidas as
Coordenacdes de Politica Estudantil de todas as Unidades e aprovadas pela SPE.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DOS BOLSISTAS, DA CARGA HORARIA E DURACAO DAS BOLSAS

Art. 10° - As atividades do estudante bolsista deverdo constar em projeto proposto por servidor do
quadro permanente do CEFET-MG em efetivo exercicio, ou pesquisador visitante. O proponente,
que sera o orientador do bolsista, devera possuir titulo de graduacéo e/ou de técnico de nivel médio;
formacdo correlata ao projeto e ao curso do bolsista solicitado e exercer, na Instituicdo, atividade na
area do projeto proposto.

Paragrafo Unico: Os professores substitutos poderdo propor projetos como adjuntos dos servidores
efetivos ou de professores visitantes que atendam aos pré-requisitos citados no caput deste artigo.

Art. 11 - As atividades do estudante bolsista deverdo estar relacionadas ao ensino, pesquisa e
extensdo, em consonancia com os conhecimentos tedricos adquiridos no curso em que 0 Mesmo
estiver matriculado.

Art. 12 - A carga horéria de atividades do estudante bolsista ndo podera exceder 20 horas semanais,
devidamente conciliadas com as atividades escolares.

? Estabelece orientacdo sobre a aceitagdo de estagiarios no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.
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Art. 13 - A Bolsa terd a duragdo de até um ano, podendo ser renovada caso haja interesse entre as
partes, devendo o estudante se reinscrever no periodo de inscricao.

Parégrafo Unico: O periodo total de participacdo do estudante bolsista ndo poderé ser superior a dois
anos, consecutivos ou nao.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art. 14 - Compete ao Conselho Diretor aprovar o Regulamento do Programa e suas alteragoes.

Art. 15 - Compete a Diretoria Geral:
a) aprovar e ordenar o orcamento anual do Programa;
b) autorizar o seguro contra acidentes pessoais para os estudantes bolsistas;
c) aprovar Edital para inscricdo de propostas de projetos.

Art. 16 - Compete a Secretaria de Politica de Assisténcia Estudantil (SPE):

a) aprovar proposta de Regulamento do Programa no CEFET-MG e suas alteracGes,
submetendo-o a aprovacao do Conselho Diretor;

b) aprovar o Plano de Execucdo Anual das Unidades, submetendo-o a aprovacdo da Diretoria
Geral;

c) aprovar proposta de Edital, submetendo-a a aprovacdo da Diretoria-Geral;

d) revogar ou anular Edital, no todo ou em parte, por motivo de interesse publico ou por
exigéncia legal, sem que isso implique direitos a indenizagdo ou reclamacéo de qualquer
natureza, submetendo-o a aprovagdo da Diretoria Geral;

e) assegurar o funcionamento do Programa observando os recursos financeiros e prazos
necessarios ao bom andamento do mesmo;

f) avaliar anualmente o Programa.

Art.17 - Compete a Coordenadoria dos Programas de Bolsas e Acompanhamento Psicossocial:

a) assessorar as CoordenagOes de Politica Estudantil quanto a elaboracéo do Plano de Trabalho
anual e previsdo orgamentaria;

b) acompanhar a execucdo or¢camentéria do Programa;

c) elaborar proposta de Regulamento do Programa no CEFET-MG e suas alteracGes,
submetendo-a & aprovacgdo da SPE;

d) assessorar a elaboracdo do Plano de Execug¢do Anual das Unidades, submetendo-o a
apreciacéo da SPE;

e) apreciar propostas de Edital das Unidades, submetendo-as & aprovacéo da SPE;

f) estabelecer Normas de Funcionamento do Programa no CEFET-MG e suas alteragdes,

ouvidas as CoordenacBes de Politica Estudantil de todas as Unidade, submetendo-as a
aprovacao da SPE;
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a a articulacdo entre as coordenagfes do Programa nas

TTUagEs,
avaliar anualmente o Programa.

Art. 18 — Compete aos Diretores de Unidade:

a)
b)

c)

acompanhar o Plano de Execucdo Anual do Programa referente a sua unidade;
acompanhar o pagamento mensal aos estudantes bolsistas;
assinar o Termo de Compromisso dos bolsistas.

Art. 19 - Compete a Diretoria de Planejamento e Gestao:

a)

b)

c)
d)

Art.20

a)
b)

c)

d)

9)

h)

executar o pagamento mensal aos estudantes bolsistas até o 5° dia Gtil do més seguinte ao
exercicio das atividades;

realizar contrato para seguro contra acidentes pessoais dos estudantes bolsistas;
informar, & Coordenagdo do Programa, o0 nome da seguradora e nimero da apolice;

prover e zelar pelo funcionamento do Programa considerando os recursos financeiros e
prazos necessarios ao bom andamento do mesmo.

- Compete as Coordenacgdes de Politica Estudantil:

propor Regulamento do Programa e suas alteragdes;
propor as Normas de Funcionamento do Programa no CEFET-MG e suas alteracdes;

definir critérios de selecdo dos candidatos a bolsa de forma conjunta com as demais
unidades;

elaborar Plano de Execucdo Anual do Programa em cada Unidade e submeter & apreciagdo
da Coordenadoria dos Programas de Bolsas e de Acompanhamento Psicossocial,
determinando o valor da bolsa no referido exercicio;

promover a divulgacdo do Programa junto a comunidade do CEFET-MG, sensibilizando-a
quanto aos seus objetivos, normas de funcionamento, podendo realizar chamada publica
para inscrigéo de projetos, preferencialmente por edital;

elaborar proposta de edital de sua Unidade, quando necessario;

proceder ao estudo e aprovacdo dos projetos a serem desenvolvidos pelos estudantes
bolsistas, recorrendo preferencialmente a uma comissdo de avaliacdo constituida por
professores em cada Unidade;

propor nomes de professores para compor a comissdo de avaliacdo dos projetos em cada
Unidade;

presidir a comisséo de avalia¢do dos projetos;
proceder & inscri¢do e sele¢do dos estudantes candidatos ao Programa;
deliberar sobre o desligamento dos estudantes bolsistas;

elaborar o Termo de Compromisso do estudante e dar conhecimento ao mesmo da
integridade dos dispositivos no ato de sua admissdo no Programa;

encaminhar a relacdo nominal dos estudantes bolsistas a Diretoria de Planejamento e Gest&o,
para efeito de seguro contra acidentes pessoais e informar alteracbes quando ocorrer
excluséo ou incluséo de novos estudantes;
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0 dia 28 de cada més, em conformidade com a Folha de Frequéncia encaminhada pelos
orientadores;

q) acompanhar e avaliar o desenvolvimento do Programa, através de entrevistas e/ou reunides
periddicas com os estudantes bolsistas e orientadores;

r) desenvolver atividades sdcio educativas com estudantes bolsistas;

s) propor e implementar medidas visando a qualificagdo do Programa;

t) fomentar a divulgacéo dos projetos desenvolvidos no Programa;

u) emitir declaracdo de participacdo dos estudantes bolsista no Programa;

V) zelar pelo cumprimento do projeto a ser desenvolvido pelo estudante bolsista;

w) cancelar a disponibilizagdo de bolsas para projetos que ndo atendam a finalidade e aos
objetivos do programa;

x) zelar pela continuidade do Programa, considerando os recursos financeiros, humanos e
materiais para o0 bom andamento do mesmo, no &mbito de suas competéncias;

y) zelar pelo cumprimento dos objetivos do Programa;
z) avaliar semestralmente o Programa.

Art. 21- Compete aos Coordenadores de cursos e areas e/ou Chefes de departamentos académicos:

a) fomentar a elaboracédo de projetos que absorvam estudantes vinculados a sua coordenacéo;
b) auxiliar os setores sob sua coordenacdo na elaboracéo dos projetos relacionados a sua area;
C) emitir parecer sobre projetos que absorvam estudantes de sua coordenacéo;

d) prestar assessoria a Coordenacdo do Programa por ocasido da aprovacdo dos projetos cuja
area de conhecimento apresente correlagdo aos de sua coordenacdo, bem como indicar
suporte técnico, quando se fizer necessario;

e) acompanhar o rendimento escolar do estudante bolsista;

f) acompanhar o desenvolvimento dos projetos pelos bolsistas no Programa;
g) emitir parecer sobre os relatorios de atividades dos bolsistas;

h) avaliar anualmente o Programa.

Art. 22 - Compete ao Orientador:

a) elaborar projetos a serem desenvolvidos pelos estudantes bolsistas, considerando as
condigdes fisicas e materiais - espago fisico, equipamentos, seguranga — do local em que os
mesmos serdo desenvolvidos, tendo em vista a sua exequibilidade;

b) prover e zelar para que as atividades desenvolvidas pelo estudante bolsista proporcionem
experiéncia pratica na sua linha de formacéo;

c) informar aos servidores do setor sobre os objetivos do Programa e prepara-los para o trato
com os bolsistas;

d) orientar, dirigir e acompanhar a execugédo das atividades do estudante bolsista no setor;
e) capacitar o estudante bolsista para as fungdes que Ihe serdo confiadas;

f) zelar pelo estrito cumprimento da carga horaria estabelecida no projeto, ndo admitindo a
permanéncia do estudante bolsista no setor por periodo superior a vinte horas semanais;
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10 de duracdo da Bolsa;

acompanhar a frequéncia do bolsista e encaminhar a Folha de Frequéncia do estudante a
coordenacdo do Programa, devidamente assinada, até o dia 25 de cada més;

zelar pelo cumprimento do projeto a ser desenvolvido pelo estudante bolsista;
fomentar a divulgacéo dos projetos desenvolvidos no Programa;
participar das reuniées promovidas pela Coordenacdo do Programa;

m) liberar o estudante bolsista para participar das reunides promovidas pela Coordenacgdo do

n)

0)
P)
q)
r)

Programa, para as atividades académicas e outras atividades discentes correlatas ao seu
Curso;

comunicar por escrito a Coordenagdo do Programa e ao estudante bolsista, com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias, a auséncia de interesse e/ou condi¢des de desenvolvimento das
atividades do bolsista no setor;

avaliar o desempenho do bolsista no Programa;

acompanhar o rendimento escolar do estudante bolsista;

Acompanhar e avaliar os relatérios de atividades dos bolsistas sob sua supervis&o;
avaliar semestralmente o Programa.

Art. 23 - Compete & Chefia do Setor que receber o estudante bolsista:

a)
b)

c)

d)

9)

estar ciente e de acordo com os objetivos e Regulamento do Programa;

participar da elaboracdo do projeto a ser desenvolvido pelos estudantes bolsistas, em
cooperacdo com o orientador;

prover e zelar para que a bolsa proporcione experiéncia pratica na linha de formacdo do
estudante bolsista;

zelar pelo estrito cumprimento da carga horaria estabelecida no projeto, ndo admitindo a
permanéncia do estudante bolsista no setor por periodo superior a vinte horas semanais;

zelar pelo cumprimento do projeto a ser desenvolvido pelo estudante bolsista;

informar aos servidores do setor sobre 0s objetivos e Regulamento do Programa, bem como
do projeto do estudante bolsista naquele setor;

avaliar anualmente o Programa.

Art. 24 — Compete ao estudante bolsista:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

assinar Termo de Compromisso no ato de sua admisséo;
cumprir as atividades do projeto em que estiver atuando;

cumprir carga horéria prevista no projeto, ndo sendo permitida sua permanéncia no setor em
horérios ndo autorizados pelo orientador;

exercer suas atividades com responsabilidade, cumprindo o regime escolar e disciplinar do
CEFET-MG, comportando-se na Instituicdo de acordo com principios éticos condizentes;

assinar a Folha de Freqliéncia diariamente, ao inicio e término das atividades;
participar das reuniées promovidas pela Coordenacdo do Programa;
comunicar ao orientador suas faltas e atrasos, apresentando justificativas;

comunicar a Coordenagdo do Programa e ao orientador, por escrito e com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias, a pretensdo de desligar-se definitivamente do Programa;
6
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I) Informar & Coordenacdo de Politica Estudantil qualquer alteracdo em sua situagdo
socioecondmica, que tenha originado a solicitagdo da Bolsa, sob pena de ressarcimento dos
valores recebidos indevidamente, conforme avaliacdo da Coordenagdo de Politica
Estudantil.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 - O Regulamento do Programa Bolsa de Complementagcdo Educacional passara a vigorar
apos ser aprovado pelo Conselho Diretor do CEFET-MG.

Art. 26 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo de Politica
Estudantil em cada Unidade, ouvida a Coordenadoria dos Programas de Bolsas e de
Acompanhamento Psicossocial.

Belo Horizonte, julho de 2013.
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