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1 INTRODUCAO

O objetivo deste manual é de fornecer informacoes
necessarias a efetiva utilizacdo dos servicos oferecidos pela
biblioteca, apresenta detalhes sobre seu funcionamento, normas de
utilizacdo, direitos e deveres dos usuarios ingressos no CEFET-
MG.

A  Biblioteca busca aprimorar seus  Sservicos,
proporcionando informacdes de acordo com as demandas de seus
usuarios. Dessa forma, questdes como: a prestacdo de servicos,
limpeza, presteza no atendimento e estrutura fisica sdo questdes
de suma importancia, para que 0S usuarios reconhecam no espaco
da Biblioteca, um local agradavel, acessivel e dinamico.

Por conseguinte, esse ambiente favoravel pode fazer de
seus usuarios individuos capazes de participar na construcdo do

conhecimento por meio também das informacdes nele adquiridas.



2 SOBRE A BIBLIOTECA

A Biblioteca da Unidade IX de Nepomuceno faz parte do
Sistema de Bibliotecas Universitarias do CEFET-MG, que conta
com o total de 11 bibliotecas integradas.

O espaco fisico esta dividido em diversas areas como:
acervo bibliografico, Secdo de Periodicos, Secdo de Referéncia,
computadores para pesquisa, balcdo de empréstimo, guarda-
volumes, sala de estudos em grupo e cabines de estudos
individuais, sala de Processamento Técnico e Coordenacao.

O quadro de servidores é composto por dois bibliotecérios,
ambos Bacharéis em Biblioteconomia, com registro no Conselho
Regional competente, uma Assistente em Administracdo, e uma
Auxiliar de Biblioteca; o setor conta também com o apoio de uma

estagiaria.

2.1 Guarda-volumes

A biblioteca dispde de guarda-volumes com 37 portas, que
ficam proximos a entrada da biblioteca, destinados para acomodar
0s pertences dos usuarios, tendo em vista que, ndo é permitida a
entrada com mochilas, bolsas e similares. Recomenda-se que, 0
usuario nunca deixe mochilas no chéo, préximo ou na entrada da

biblioteca, a fim de evitar acidentes.



Quanto ao empréstimo dos escaninhos, o aluno podera
solicitar a chave, informando o nome completo a atendente. O
armario devera ser utilizado somente para usuarios que
permanecerem nas dependéncias da biblioteca, para estudo ou

consulta ao acervo.

2.2 Acervo bibliogréafico

O acervo bibliografico é constituido por obras de diversas
areas do conhecimento, com foco nas areas técnicas dos cursos
ofertados pela Unidade de Nepomuceno. E destinado ao
empréstimo a alunos, professores e técnicos administrativos da
Unidade.

Os livros estéo dispostos verticalmente em estantes de aco

e ordenados pela classificacdo decimal de assuntos.

Exemplo: 621.3 621.4 621.82 681.1 681.5

O acervo pode ser acessado pela comunidade externa,
contudo somente para consulta. Possui livros da formacao geral
como Portugués, Matematica, Fisica, Historia, Geografia,
Sociologia, Inglés, Espanhol, Biologia e Quimica. Ha ainda, os

livros de Literatura como romances, contos, poesias, cronicas etc.



H& os Livros Fixos, que sdo reservados e identificados com
uma tarja amarela, o empréstimo desses itens é feito por duas

horas.

2.3 Secao de Referéncia

A secdo de referéncia € o espaco destinado as obras de
pesquisa como enciclopédias, dicionarios, almanaques etc. Esses
livros ndo sdo para empréstimo domiciliar (para casa), eles podem
ser emprestados por no maximo duas horas, no entanto existem
algumas excecOes, os livros de tarja azul, que podem ser

emprestados na modalidade domiciliar (7 dias para alunos).

2.4 Secao de periodicos

A secdo de periodicos possui diversas revistas em
diferentes areas, dentre elas: Politica, Eletricidade, Industria,
Filosofia, Historia, Ciéncias, Informatica, Educacéo, Portugués etc.,
a instituicdo também recebe revistas doadas por outras instituicoes.

As revistas sao somente para consulta local e/ou

empréstimo de duas horas.



2.5 Computadores para pesquisa

A biblioteca possui 5 computadores de livre acesso, todavia
eles sao destinados apenas para pesquisas na Internet e para
trabalhos académicos. E vedada a utlizacdo para: acessar
conteudos improéprios, sites que possam conter risco de virus, para
jogar, ouvir musica e assistir a videos (exceto quando for
necessario para a elaboracédo de trabalhos académicos ou estudo),
ou qualquer outro tipo de entretenimento.

Nao sera permitida a permanéncia de grupos acima de

duas pessoas nos computadores.

2.6 Balcdo de empréstimo

No balcdo de empréstimo, o usuario poderad esclarecer
duvidas sobre o acervo, solicitar a busca de livros no sistema, fazer
empréstimos e renovacoes. O (a) atendente devera auxiliar o aluno

a encontrar o assunto ou o livro desejado no acervo.
2.7 Processamento Técnico e Coordenacao
A sala de Processamento Técnico e Coordenacéo € o local

onde sao realizados todos os trabalhos de coordenacao das

atividades e servicos, processamento técnico (catalogacao;



classificacdo; indexacao; carimbagem; registro e etiqguetacao de
livros), carteirinhas, restauracéo de livros, etc.

O aluno podera também, consultar os bibliotecarios para
esclarecer duvidas quanto ao empréstimo e renovacgdes; fazer
pesquisa sobre assuntos especificos; solicitar auxilio para buscar
livros no acervo; para utilizar o Sophia Web e conhecer as normas

da biblioteca.

2.8 Carteirinha da Biblioteca

Primeiramente, o aluno devera criar a Conta Unificada no
site do CEFET-MG para ter acesso ao Q-Académico.

Assim que for criada a conta, o aluno devera aguardar a
importacao dos dados do aluno, do Q-Académico para o Sistema
Sophia Biblioteca (o processo normalmente é realizado todos os
dias).

Em seguida, ele devera fazer o pedido, preenchendo o
Formulario Requisicdao de Credencial (RC) — ALUNO, fornecido
pela administracdo do CEFET, disponivel na biblioteca. Para
confeccionar o cartdo de identificacdo, o aluno devera apresentar
uma foto 3x4, copia da identidade e do CPF. Até que o cartao
definitivo fiqgue pronto sera feito um cartdo provisoério, que ficara na
responsabilidade do aluno, tendo o mesmo devera ser devolvido no
ato de entrega do cartdo definitivo. A perda do cartdo provisorio

implicara no ressarcimento do valor da emisséo de segunda via.



2.9 P4gina da biblioteca no site da Unidade de Nepo muceno

O acesso a pagina da biblioteca pode ser feito por meio do
site da Unidade: http://www.nepomuceno.cefetmg.br/, ou direto pelo:
http://www.nepomuceno.cefetmg.br/site/sobre/aux/setores/biblioteca/.

A figura seguinte apresenta a pagina com 0S menus do

setor Biblioteca:

Unidade Nepomuceno

N e - T e - B TR TER R 55 . e

&« C {t | ® www.nepomuceno.cefetmg.br *: F & ¢
BRASIL Servigos Participe Acesso a informagdo Legislagéo Canais

UNIDADE NEPOMUCENO

D] Seniigo de e-mall Filesia Q

Institucional
Cursos
- Aluno
Sistemas
Setores
Adminisiragaa
Biblioteca

Catalogo

Ficha Catalografica

Manual do Usuano

Regulamento ; e
| Alunos da Engenharia Elétrica apresentam | CEFET-MG Nepomuceno comemora 10 anos
Holetsiniimativg trabalhos em Congresso na UFLA Aconteceu nesta quarta-feira, 22/11, a
Portais para Pesquisa Dois trabalhos de alunos do curso de comemoragio dos 10 anos do CEFET-MG
graduacdo em Engenharia Elétrica do CEFET- Nepomuceno O evento contou coma [...]

Periddicos Técnicos
MG Nepomuceno foram [...]

Horarios

Contato



2.10 Portais para Pesquisa

Esse submenu propicia ao pesquisador o acesso rapido a
portais de pesquisa como: o Portal de Periédicos da Capes, as
bases EBSCO, IEEE, Biblioteca Digital Brasileira de Teses e
Dissertacdes (BDTD), Dominio Publico, Biblioteca Digital de Teses
e Dissertacdes da UFMG.

Para os alunos terem acesso, basta entrarem no site do
CEFET-MG ou da Unidade de Nepomuceno, na barra lateral de
menus, cligue em Setores, Biblioteca, submenu “Portais para

Pesquisa” e cligue no logotipo da base desejada.

I::E:mﬂ @| EEE

CCAPES At Fumanty,
GPEBSCO S(-]a(-)

| 77 BDTDj

Bitliotec Digital Brasilzira
LlLT\TQSI Dissenaghes

Biblioteca b."g.fré | De Teses e Dissertacdes da UEMG

O acesso aos Periddicos Capes é permitido somente pelos

computadores da Unidade. No caso de acessar o portal pelo site
10



do CEFET-MG, é so clicar no icone Periddicos localizado no canto

inferior direito da pagina. Veja a figura que se segue:

— S— S — —
CEFET-MG - Centro Fed= X () W e — — - ) o | O
&« C | ® www.cefetmg.br |
i cefetmgnfacebook @twit—&er Enquete =
- CEFET-MG - Centro ... @ C:FFFT'MG @ Durante sua formagdo escolar, quais
S’ 3 Curtir Pagina [RERWITIIGELS Sreema atividades, além do ensino
| T | v Candidatos a0 ensino técnico podem consultar propriamente, vocé prioriza:
comprovante de inscrigdo: goo.glkUhF18 Habilite Cockies no seu navegador!

Seja o primeiro de seus amigos a curtir isso

i 6.0 - S
| atividades de pesquisa, como feiras,

@ CEFET-MG & congressos, grupos de pesquisa etc.
o CEFET-MG - Cem:r? [ ] el atividades extensionistas que
- Federal de Educagao Parabéns <3 proporcionem contato direto com a
Tecnolégica de Minas comunidade.

(?-_a_rals - atividades culturais &/ou extracurriculares.

A Comissic Perimanente oe F[UZ”’A Bﬂ atividades profissicnais e de estagio.
Vestibular do CEFET-MG (Copeve) somente o estudo; procuro ndo me
divulgou o Comprovante Definitivo E”sf””!’ﬂ”[mﬂlcis" envolver em outras atividades.

de Inscricdo para o processo
selelivo dos cursos iécnicos 2018 O

Sobre a Instituicdo Servigos Mais

100 anos de CEFET-MG Emissdo de GRU Concursoes @@ o o

Histéria Formularios Ava (Moadle)

Quem & quem Lista de e-mails Prefeitura f l
Organograma Lista telefdnica Educacdo & Tecnologia

CEFET-MG

Servicos ao Cidaddo Boletim Somaos

Atendimento Perguntas frequentes Mapa do site

Centro Federal de Educagdo
Av. Amazonas, 5.253, Nova Su
Telefone: +55

O CEFET-MG € uma das instituicbes credenciadas na rede
da Comunidade Académica Federada (CAFe), servico de gestao
de identidade que engloba instituicbes de ensino e pesquisa
brasileiras por meio da integracao de suas bases de dados.

O acesso remoto, via Rede CAFe, é feito por meio de uma
conta Unica, com nome de usuario e senha fornecidos pela equipe

de TI. O usuario pode acessar de qualquer lugar, os servicos de
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sua propria instituicdo e os de outras instituicbes participantes da
federacao.

Para identificar-se, (1) cligue no link Acesso CAFe,
localizado no topo do Portal: http://www-periodicos-capes-gov-
br.ez107.periodicos.capes.gov.br/, (2) selecione o CEFET/MG na

lista de instituicdes credenciadas, (3) clique no botdo Enviar.

/@ e o < G T R e | 5

& c ‘ @ www-periodicos-capes-gov-br.ez107. periodicos.capes.gov.br/index.phpfoption=com_phome @ | :

ACESSO CAFE  MEUESPAGO  ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

Ir para o conteido[fl  Irpara o menu Ir para a busca Ir para o rodapé

Portal de
Periodicos
CAPES/MEC
Acesso por: CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECN. DE MINAS GERAIS Perguntas frequentes  Contato
— v
B/ B Portal periodicas, CAPES % ‘ - “ - - e _@@M
&« c |(D www-periodicos-capes-gov-br.ez107 periodicos.capes.gov.br/7option=com_plogin&ym=3&pds_handle=&calling_system=primo&institute=CAPES&targetUrl=htipy//www-peri... & ‘ H

PAGINA INICIAL > MEU ESPAGO

mmﬂ Acesso remoto via CAFe

CSCAPES

Esta opgdo permite o acesso remoto ao contelido assinado do Portal de Periddicos disponivel para sua instituigdo.
Este servigo é provido pelas instituigdes participantes, ou seja, 0 nome de usuario e senha para acesso deve ser
BUSCA verificado junto a equipe de Tl ou de biblioteca de sua instituicdo.

Buscar assunto Para utilizar a identificagdo por meio da CAFe, sua instituicio deve aderir a esse servico provido pela Rede Nacional
de Ensino e Pesquisa (RNP).

Buscar periodico
comunidade
B gl I R
Sl @ Ca académica federada

Buscar base
'CEFET/MG - CENTRO FEDERAL DE EDUCACAQ TEC... 4
INSTITUCIONAL i :
‘I Q|
Histérico Digite a sigla ou 0 nome da instituicdo e a selecione -
s CAPES - COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE c afe comunidade
lssdae onjetives PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR académica federada
Quem participa CBPF - CENTRO BRASILEIRO DE PESQUISAS FISICAS )
CDTN - CENTRO DE DESENVOLVIMENTO DA | CEFET/MG - CENTRO FEDERAL DE JEGoen¥
Documentos TECNOLOGIA NUCLEAR
CEFET/MG - CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAQ TECN.
ACERVO
2 DE MINAS GERAIS W Tutorial
CEFET/R) - CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAQ TECN,
NOTICIAS CELSO SUCKOW DA FONSECA
CETEM - CENTRO DE TECNOLOGIA MINERAL

12



A seguinte caixa de dialogo aparecera para que 0 acesso

seja feito:

CEFET-MG

Este acesso esia mais seguro!
Clique aqui para saber mais.

Canha
»ennd

MN&o salvar meu login

Remover qualguer permissdo previamenie
concedida dos meus atributos.

'.'.l'- RNP 'esnuoos mwsnmoos  mestmcoos  esiemo Wﬂa"'m%m &
- DEFESA CuLTURA SAUDE mcf: lm i

13



3 O USO DO ACERVO E DO ESPACO DA BIBLIOTECA

O acervo deve ser bem utilizado, pois trata-se de um
acervo aberto, que atende a todos sem distingao, ou seja, todos o0s
alunos, professores e funcionarios tém o direito de utilizar seus
servicos. Isso quer dizer que, o aluno tem livre acesso ao acervo,
podendo, ele mesmo fazer a consulta aos livros com ou sem o
auxilio dos atendentes. Os servidores estardo a disposicdo para
atender a todos, obedecendo a vez de cada um a ser atendido.

Existem algumas regras nao definidas em regulamento,
gue deverdo ser seguidas por todos, em prol do bem comum. Séao
elas:

* Ao retirar um livro de seu lugar na estante: somente o
recoloqgue se tiver certeza do local exato em que o
retirou, caso contrario, deixe-o sobre uma das mesas.
Quando um livro é retirado e recolocado em lugar
errado, ele ficara perdido para outro usuario, pois cada
livro tem seu endereco certo, dado pela etiqgueta em sua
lombada,;

Ao terminar de utilizar as mesas: ap0s concluir seu
trabalho ou pesquisa, limpe a sujeira das mesas como
pedacos de papel, clipes, etiquetas, etc, e jogue-0S na
lixeira;

* Nao esconder livros entre as estantes: respeitar o direito

de quem esta em dia e com a carteirinha, nunca

14



esconder os livros para pegar depois, pois além de vocé,
outro usuario tem o direito de consulta-lo;

Nao deixar mochilas e bolsas no ch&o: mochilas
espalhadas dificultam o transito das pessoas. Ademais,
alguém podera tropecar e cair podendo até machucar-
se, portanto, utilizar o guarda-volumes, evitara
transtornos;

Nao colocar livros uns sobre 0s outros nas estantes: iSso
deixa o acervo desorganizado e com livros fora de
ordem.

Nao conversar em voz alta dentro da biblioteca: O
barulho incomoda, ndo somente a outros alunos que
estdo concentrados em seus estudos, mas também aos
servidores gue estéo trabalhando;

Nao tentar utilizar a carteirinha de outro colega: o
empréstimo néo sera realizado sem a presenca do titular
da carteirinha;

Livros com tarja amarela: sao somente para
empréstimos de duas horas ou para consulta na
biblioteca;

Livros com tarja azul: os livros didaticos recebem essa
faixa para diferencia-los dos demais livros;

Livros com tarja verde: s&o livros do acervo de referéncia
(dicionarios, enciclopédias, etc), que sdo reservados

para empréstimo de 7 dias. No entanto, os livros dessa

15



secao, que nao contenham a tarja verde sao para
empréstimo de duas horas;

Canetas, lapis, borrachas, tesouras, colas, réguas: a
biblioteca empresta esses materiais aos alunos que
precisarem. Contudo, todo material emprestado no
balcdo deverad ser devolvido, ndo os deixe sobre as

mesas e nem os leve para casa.

16



4 SISTEMA SOPHIA BIBLIOTECA — TERMINAL WEB

A Biblioteca disponibiliza servicos on-line, como consulta
ao catalogo, fazer reservas, renovar o material, indicar livros para
aquisicao, trocar senha, entre outros. A seguir, 0 passo a passo

para a utilizacédo desses servicos.

4.1 Para fazer login

Acesse a pagina inicial da Unidade de Nepomuceno,
http://www.nepomuceno.cefetmg.br/ , cligue em Sistemas no
menu lateral, em seguida, selecione a opcao Sistema de Biblioteca
(Sophia), gue redirecionara para 0 endereco
https://www.biblioteca.cefetmg.br/.

Nos menus gque aparecem na parte superior do site, clique
em Login, aparecera a caixa de dialogo para fazer o acesso.

Primeiro, digite a matricula com a letra C em maiusculo e o
nimero da matricula em seguida (sem espaco): Matricula:
C201319017..., insira a senha, criada no momento da confeccéo da

carteirinha, a mesma utilizada para empréstimos.

17



c 0 ‘@hups:/ﬂwwu\r.bibIioleca.cefetmg.br a%|lF & :

Por favor, informe sua matricula e senha para ter
acesso aos servicos do Terminal:

Matricula |C201319017196
Senha

Lembrar senha

Obs: a senha devera ter o _
Henrique Luiz Guimaréaes de Moura , seja
bem-vindo.

entre 3 e 8 digitos numéricos. (S cx maem oo s Ler On e
Para saber se o0 acesso deu
certo, uma caixa de didlogo com o

seu nome aparecerd (como na

imagem ao lado), basta clicar em

Fechar.
4.2 Circulacdo/Renovacéo
Para fazer a renovacao, basta clicar em Circ./Renovacéo ,

em seguida, marque na caixa ao lado do livro que vocé deseja

renovar. Cliqgue em Renovar itens selecionados.

18



Busca rapida Busca combinada Legislagio Todas as bibliotecas

Todos os campos v|| | Buscar Lirnpar [] Registros com midia

B Mensagens [ Circ/Renovacio Reservas @ Bib. curso B Sugestiies  |El Perfil de interesse [ Informacfies pessoais £ Troca de senha

Circulagdes abertas

ATENCAD: Para validar uma renovagdo, selecions ofs) item(s) e cliqgue na opcdo "Renovar itens selecionados”,

Bl Renovar itens selecionados

+« O Titulo Tornbao Biblioteca

Sherlock Holmes 181885 <9 - Nepomuceno

O wvampiro Lestat 182142 C9 - Nepornuceno

Bl Renovar itens selecionados

Historico de circulacies

378 circulagfes encontradas - 16 Paginas = % 12345 * =

# Titulo Tormbo Biblioteca Data saida Data prevista
1  Fallen 160041 9 - Mepomucenao 27411713 27712713
2 Entrevista com o vampiro 152139 9 - Mepomucena 13/11/13 13/12/13
3 Minte mil léguas submarinas 152015 9 - Mepomucenao 15/10/13 14/11/13

Aparecera a seguinte mensagem em azul:

Data saida
13/11/13
19411713

Data dev,
28/11/13
19411713
14/11/13

Item renovado. Esta circulacdo podera ser renovada por

mais x vezes (caso nao exista reserva para este exemplar).

Boatarde, Leonardo!

Busca répida Busca combinada Leé.islagé'“'u_- |T0das as bibliotecas

v

|Todos 05 Campos v|| | Buscar Lirmpar [] Reaistros com midia

B Mensagens @ Cire/Renovacdo Reservas M@ Bib. curso B Sugestiies  |Hl perfil de interesse @l Informacties pessoais  Ed Troca de senha

Kl voltar para a tela de circulacies

Dados da renovacao

Usudrio Leonardo Luis Ribeiro
Matricula T1609103
Circulacdes renovadas
Cod, renovagio 847138
Titulo Sherlock Holmes: volume 1 @ as aventuras de Sherlock Holmes
1 Data de saida 28/11/13
Prew. Devaolugdo 30412413

Observagdes 0. Esta circulagdo poderd ser renovada por mais 8 vezes {(caso ndo exista reserva para e -

2 Imprimir recibo

Desenvalyvido por Prima

19
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4.3 Busca no acervo

Selecione 0 menu (1) Pesquisa; escolha o (2) Tipo de
Busca: Titulo, Autor, Assunto, etc; (3) Digite o(s) termo(s) para
executar a busca; (4) mude a biblioteca para C9 — Nepomuceno, no
canto superior direito, (5) cligue em Buscar. OBS: Nao deixe
selecionado: “Todas as bibliotecas”, pois a busca sera feita em
todas as bibliotecas do CEFET-MG.

Se o livro existir no acervo, aparecerao na tela os titulos
relacionados a busca. Para acessar os dados do livro desejado,
cligue no titulo para acessar a ficha. Se for o material que vocé
deseja anote o numero de chamada do livro com a classificacdo e

notacao, respectivamente: ex.: 82-93(410.1) A9330

&« (& @hi:i:-s;a'www.biblioteca.cefetmg‘br Q% F & Im w0 @ = @

* Pesquisa & autoridades 22 Minha selegdo = Servigos

Busca répida Busca combinada Legislagdo 4 ‘ CS - Nepomuceno

QTituID Orgutho e preconceito

E v Ano edigao | a ‘ ‘
—
Todos os campos E v Material Qualquer v e Buscar
0

E v Idicma Qualquer

-«

Autor ‘
Assunto \ Ordenagic Titulo - crescente v
Editera -
ISBN / ISSN iguala || [=]
Série

rLBesc. com l.
elecionar todos. Desmarcar selecionados Enviar para Minha selegao £ Nova pesquisa

Limpar

2 registros encontrados - 1 Pdgina

:1[: Orgulho e Material Livro
reconceito
P Ne de chamada 82-93(410.1) AS330 |1 salecionar
Austen, Jane, Ent. princ. Austen, Jane, 1775-1817 §
1775-1817 - - el
Titule Orgulho e preconceito B Exornplares
Ano 2010
Reservar
Assunto LITERATURA INGLESA

Uma pessoa avaliou - Avaliar m
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4.4 Reserva

Para fazer a reserva, €é necessario que todos o0s
exemplares de uma obra estejam emprestados, caso contrario, se
houver um exemplar disponivel, o sistema nao fara a reserva.

ApOs clicar no titulo e abrir a ficha do livro, verifique se
todos os exemplares estdao emprestados. Se estiverem, cligue em
Reservar, pouco acima dos exemplares e abaixo da ficha do livro.
Aparecera em seguida, a caixa de dialogo “Reserva’ informando
gue o livro foi reservado. Veja exemplo nos quadros abaixo:

Assim que um exemplar do titulo reservado for devolvido, o
titular da reserva receberd uma mensagem, informando que a
reserva foi liberada e que deverd comparecer a Biblioteca em até
24 horas para pegar o livro.

Obs: E importante ter o e-mail sempre atualizado no

registro escolar.

Ioteca.cefetma.br || @ vahon L B ¥ #

(it t
-~
[1nf. publicacdo [Livro - Portugues
..973'35701'0731473 {broch.)
Namero de chamad [
I-[classificactn l62-03c73)
fistet joatde
carrall, Jenny &
|crepiisculo 7 Meg cabot sob o pseudanimo de Jenny Carvoll ; traducéo de Alves Calado.
Titulo idioma original | Twilight
Edigtio 4. ed.
Imprenta |Rio de Janeiro: Galera Record, 2003,
|Dese! fisica l271p.
|série oo s o
|Hotas I
L [Utimo valume da colegda. Contetda da série: 1. A terra das sambras - 2. © arcana nove - 3. Reunide - 4. A
I |[hora mais sombria - 5. Assombrads - 6. Crapiisculo.
AS . I 1, LITERATURA AMERICANA &
2. LITERATURA INFANTOIUVENIL &
|Ent, sec. F Cabot, Meq, 1967- (Autor Principal)
Seja o primeiro & avalier  [TTRERR 0
El selecionar € ochobib
Mo de exemplares: 1
MEa existern reservas para esta obra
#  Tombo Edigdo Ano valume Suparte Situacio
1 106859 4 2009 Livro 862-93(73) C319¢ 9 - Nepomuceno Dev. 02/12/13
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Reserva

&4 reserva de foi incluida com
SUCESSO,
O codigo da reserva é 24291,

Fechar

4.5 Excluir uma reserva

Para excluir a reserva, retorne para Servicos e, no menu
Reserva, aparecerdo todas as reservas feitas pelo usuario, clique
na palavra excluir, localizada no canto direito, entdo, aparecera a

mensagem: “Reserva excluida com sucesso .

Sistema de Bibliotecas

& autoridades

Boatards, Leonardo!

Buisca répida | C9 - Mepormucena \R:[[
| Série VHA mediadora ‘ ~ Buscar | W ] Registros com midia
B Mensagens (@ Circ./Renovagio Reservas  JEIBb, curso [ Sugestdes (Xl perfi de interesse & Informacies pessoais B Troca de senha

Titulo Céd.  Datares, Vencimento—Situscds / Agdo
- CrepL’lscqu.

Material: 24291 28/11/13

0 L9 - Nepomuceno
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4.6 Troca de senha

O usuario poderd trocar sua senha de acesso ao sistema
guando quiser, basta clicar no menu Troca de Senha , e seguir as

instrucdes, conforme quadro abaixo:

Sistema de Bibliotecas

Born dia, Leonardo!

Busca rapida Busca _combjnada Leéislag\é’“'u_- [Todas as bibliotecas ~]

|T0dos 05 Campos le | Buscar Limpar [] Registros com midia

= Mensagens [ Circ./Renovagio Reservas [ Bib. curso B sugestdes  [El Perfil de interesse @ Informacties pessoais 4 B3 Trocs de senha

Troca de senha

Para alterar sua senha, informe a senha atual e cliqgue em confirmar

S —

SophiA

Desenvolvido por Prima

4.7 Mobile SophiA

Para facilitar a vida dos usuarios, uma versao “Mobile
SophiA” foi desenvolvida. Trata-se de um moédulo do software
gerenciador, utilizado pelo Sistema de Bibliotecas do CEFET-MG
para acesso por dispositivos moéveis.

Pelo aplicativo, o usuario tera acesso, ao sistema de

renovacao/reserva on-line de materias da biblioteca, ao catalogo
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on-line , podera verificar se ha algum material pendente, bem como
verificar a data de devolucao.
Para acessar, use 0 seguinte endereco:

https://www.biblioteca.cefetmg.br/mobile/busca.php?idioma=ptbr

9 O 94 m 1619 9 O 94 m1617

? S ——, y N
£ Portugues =

Q Termos para busca

¢ Filtros

Buscar

i GG

Renovagoes Reservas Mensagens

Ultimas
aquisicoes
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5 CONCLUSAO

Inicialmente, muitos alunos desconhecem a rotina de uma
biblioteca universitaria, em funcdo disso, deixam de valer-se de
todos os beneficios que a Biblioteca pode Ihes oferecer.

Por isso, as informacbes contidas neste manual s&o
relevantes para sanar as duvidas que possam surgir estando fora
ou dentro da instituicao.

Caso haja outras questbes ndao abordadas aqui, a equipe

da biblioteca podera ser solicitada para mais esclarecimentos.

Sejam bem-vindos ao CEFET-MG e a nossa Biblioteca!
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