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Secao de Registro Escolar
Campus Nepomuceno

INFORMATIVO S.R.E.
2012

ALUNOS E PAIS

1- APRESENTACAO:

Prezados Estudantes e Pais, bem-vindos ao CEFET/MG — Campus Nepomuceno.

A Secédo de Registro Escolar — S.R.E. tem como func¢des basicas:

- Efetuar matriculas de alunos novatos e renovar para alunos em curso;
- Registrar, controlar e fornecer notas e frequéncia dos alunos;
- Elaborar relatorios de aprovacao, reprovacgao, evasao, desligamento e jubilamento;
- Registrar e emitir todo e qualquer requerimento,
tais como declaracdo de matricula e de concluséo de curso, trancamento, segunda
chamada para provas e trabalhos, historico escolar, diploma e outros documentos.
- Manter e atualizar os registros de ensino;

- Organizar as turmas, segundo critérios institucionais.

O aluno tem um prazo de 30 dias, a partir de sua ma tricula, para entregar
junto a S.R.E. o histérico escolar de sua escola de origem. Em caso contrario, sua
matricula podera sera cancelada.

2- O-ACADEMICO

O Q-académico é um software de gerenciamento das informac¢des académicas, tais
como calendério escolar, horario de aulas, turmas e relacdo de alunos matriculados,
notas, frequéncias, etc.

Alunos e pais de alunos podem acessar o Q-académico, pelo site do CEFET-MG,
para acompanhar todas as informacgdes escolares do aluno.

Procedimento basico para a acessar o Q-académico:
- A partir do numero de matricula do aluno, o aluno e seus pais poderdo acessar 0
sistema;
- Entrar no site do CEFET-MG: www.nepomuceno.cefetmg.br
- Clicar no link do Q-académico, localizado a direita da tela. Se for aluno, clicar em “aluno”
e se for pai ou mée, clicar em “pais”:
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Prezado Pai de Aluno,

Estamos implantando um

Se este € o seu primeiro acesso, vocé deverd seguir as instrugties abaixo
para criar uma senha de login,

Mo campo "Login' entre com a matricula do seu filhof{a) no CEFET-MG.

Mo campo "senha" entre com: 123

O sistema solicitarad algumas informagdes sobre seu filho para permitir que voce
cadastre sua senha definitiva,

Acesse tambem o manual

Se suas informagdes ndo forem validadas pelo sistema, favar ligar no telefone;
ENSINO MEDIQ/TECNICO: 3319-7147 de 9:00 &5 18:00h,

:: Sistema Acadé@mico do Cefet-MG ::

Matricula do Aluno
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- A senha inicial é 123 (para todos) e ap6s o primeiro acesso, 0 programa solicitara que
0 usuario cadastre uma nova senha, que somente o0 usuario saberj;
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- Caso a pessoa esqueca a senha ou queira mudar a senha, devera procurar a S.R.E.;
- O nimero de matricula do aluno sera disponibilizado a partir do més de Fevereiro de

2012 e sera fixada nos quadros de avisos e no site do CEFET-MG;

- Pelo Sistema Q-académico, pode-se acessar 0s boletins escolares, com as notas e
faltas dos alunos; o Calendario Escolar; os horarios e datas de aulas; eventos escolares;
0s avisos enviados pela Secdo de Registro Escolar e pelas Coordenacbes e demais

informacdes.
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3 - SEGUNDA CHAMADA PARA AVALIACOES

G OSOB o

- O aluno tera direito a segunda chamada em avaliag  des (provas e trabalhos), desde

gue comprove um dos motivos e/ou situacoes:
 doenca ou licenca emitida por profissional da Saude;

« trabalho no horario da avaliacdo, decorrente de alteracdo da jornada de trabalho;

« falecimento de pessoa da familia em primeiro e segundo graus;
* obrigacbes com o Servico Militar;
* obrigacdes com o Poder Judiciario;

* motivo de participacdo em 6rgaos colegiados e atividade extraclasse institucional.
- O aluno deve preencher o requerimento junto a S.R.E. A data da realizacdo da
segunda chamada da avaliacdo sera marcada pelo professor da disciplina em comum

acordo com o aluno. O aluno deve preencher o requerimento em até trés d
seu retorno as atividades escolares.
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4- RENOVACAO DE MATRICULA — (PRE-MATRICULA PARA 201 3)

- O aluno devera renovar a sua matricula anualmente, pelo Sistema Q-académico, de
acordo com o Calendario Escolar. A renovacdo de matricula se efetua automaticamente

no ato em que o aluno faz a pré-matricula no Q-académico

- Periodo de Pré-matricula para 2013:
07/12/2012 & 11/01/2013

- O aluno que nao efetuar a renovagdo de sua matricula na época estabelecida no
Calendario Escolar, ficara fora das turmas do ano letivo e até podera sera desligado da

instituicao.

- Para renovar a matricula, basta o aluno clicar na op¢éao “Renovacéo de Matricula”
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5- REQUERIMENTOS E PRAZOS DE ENTREGA
- Atestados e declaracgdes: 3 (trés) dias corridos

- Histdricos Escolcares: 15 (quinze) dias corridos

- Diplomas: 120 (cento e vinte) dias corridos

- Guia de transferéncia: 30 (trinta) dias corridos

6 — TRANCAMENTO DE MATRICULA
Sera concedido o trancamento de matricula nas seguintes condigdes:
* Doenca, mediante apresentacao de atestado médico e posterior avaliacdo pelo SMODE
do CEFET-MG;
* Emprego, mediante comprovacao;
* Prestacao de Servigo Militar, mediante comprovagéo.
* Participacao em atividades politicas, mediante comprovacao.

7- DISPENSA DE DISCIPLINA
O aluno tem direito a dispensa de disciplinas, de a  cordo com o Calendario
Escolar, nas seguintes condicdes:

* Ter concluido o Ensino Médio em estabelecimento de ensino reconhecido pelo Ministério
da Educacéo;

 Ter sido aprovado em disciplina cuja carga horaria seja igual ou superior a exigida pelo
CEFET-MG, e cujo contetudo seja equivalente a 70%, no minimo;

8- CANCELAMENTO DE MATRICULA

Solicitamos ao aluno ou seu responsavel legal, que em caso de desisténcia do
curso, procure o Registro Escolar e solicite o Cancelamento de sua Matricula.
Procedendo assim, a vaga sera liberada para alunos que estédo na fila de excedentes.

9 — SITUACOES DO ALUNO NO FINAL DO ANO:

Aprovado - O aluno que obtiver o aproveitamento igual

ou superior a 60 pontos e frequéncia igual ou superior a 75% da carga horaria total da
disciplina;

Em Recuperacao Final (RF) - Existem dois casos:

Caso 1 = O aluno que obtiver o aproveitamento igual ou superior a 40% e inferior a 60%;
Caso 2 = O aluno que obtiver frequéncia igual ou superior a 50% e inferior a 75%;

O aluno podera ficar de RF, no maximo em 4 disciplinas;

Reprovado - O aluno que obtiver a nota final inferior a

60 pts e/ou frequéncia inferior a 75% em cada disciplina;

Desligado - Aluno com frequéncia inferior a 50% do

total das aulas do ano; aluno que ndo se matriculou na época certa, conforme o
calendario escolar; aluno que abandonou a escola, ndo trancando a sua matricula;
Jubilado - aluno reprovado duas vezes em uma mesma série.




10- COMEMORACOES EM 2012

- Ano Internacional das Cooperativas

- Ano Internacional da Energia Sustentavel para Tod  o0s

- 05/06: Dia Mundial do Meio Ambiente

- 30/08: Aniversario Nepomuceno

- 15/10: Dia do Professor

- 16/10: Dia da Ciéncia e da Tecnologia

- 28/10: Dia do Servidor Publico

- 04/11: Dia do Inventor

- 23/12: Aniversério da Fundacdo Monsenhor Luiz de  Gonzaga
- 28/12: Aniversario do Campus Nepomuceno

11 — EVENTOS ESPECIAIS — 2012:

- Campanha do Agasalho

- lll Feira de Educacédo Ambiental (FEACC IIl)
- IV Jornada Cultural

- IV Jornada Cientifica e Tecnologica

- Campanha do Natal Solidario

Ref. Marco Calil/ jan2012

CEFET-MG — Campus Nepomuceno
Av. Monsenhor Luiz de Gonzaga, 103 — Centro
CEP: 37.250-000
(35)3861-4501 / 4502
www.nepomuceno.cefetmg.br

faleconosco@nepomuceno.cefetmg.br
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